FETHIYE MALMUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR HIZMETIN
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANM
NO A SURESI
(EN GEQ)
1- Konusuna gore;
a) Ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karar1
Her Tiirlii Gelirin Tahsil ¢) Idari para cezasi karar tutanag ;
1 Edilmesi d) Ecrimisil ihbarnamesi 15 DAKIKA
e) Ilgilinin beyam
f) Hazine taginmazlarimin satigina iligkin tahsilatlarda T.C. kimlik
numarasi ve taginmaz numarasi
1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- fadesinde;
2 | Adli Teminat islemleri a) Mahkeme karari 2 1S GUNU
b) Alindi ash
C) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
. 1- Thaleyi yapan kurumun yazist ;
3 Teminat Alinmas 2- Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
1- Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alind1 belgesi
. o . 3- SGK ilisiksizlik belgesi PP —
4 Kesin Teminat ladesi 4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigia dair belge 213 GUNU
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
. L . 2- Alindi belgesi PRSP —
5 Gegici Teminat fadesi 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge 215 GUNU
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alind1 belgesi
6 Biitge Gelirlerinden Red ve | 2- Dgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazis1 12 IS GUNU
ladeler 3- Ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak Odelerde yetki belgesi
Mahsup Belgesi Niteliginde
7 Muhasebe Islem Fisi Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekce 10 DAKIKA
Verilmesi
1- Ilgilinin banka hesap bilgileri ve kimlik numarasim igeren dilekce
: : . 2- Alindi belgesi (diizenlenmis olmas1 halinde) ; P
8 Emanet lade Islemleri 3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi 215 GUNU
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
Kaybedilen Alind1 Belgeleri .
9 | igin Tasdikli Suret 1- Dilekge . 1SAAT
Verilmesi 2- Gerekli hallerde gazete ilan1
Giimriik Kanunu 1-Giimriik Idaresince diizenlenen iadeye iliskin diizeltme ve iade belgesi
U Al Nakit 2-Alindi1  Belgesi(Alindi  Belgesinin  asli  kaybedilmisse,Alindi  aslinin
yarinca Alian Naki e N . .
10 | Teminat ve Giimriik kaybec_hl_dlgme dair 11_1sl§1n dilekce veya gerekli hallerde gazete ilani 2 IS GUNU
o . 3-Vekil ise noter tastikli vekalethame
Vergisi ladesi 4-Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
5-IBAN 11 banka hesap numaras1 bildirilmesi
.. S . 31.12.2005 tarih ve 26040 sayih 3.Mikerrer Resmi Gazete'de yayimlan PP
11 | Biitge Gideri Islemleri “Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yo6netmeligi”nde araran belgeler 413 GUNU
a)Dava Dilekgesi
12 DaIZ?LDOSyala“mn b)Dava Talep Yazisi 1AY
Takibi c)Davaya iliskin Bilgi ve diger belgeler
Dava Dosyalar1 Alacaklar (Ilamlr)
13 | fcra Takipleri ?I)Mahkeme flam1 b)Kimlik ve Adres Bilgileri | GUN
amsiz Alacaklarda
a)ihtarname b)Gerekli hallerde Onay c)Talep yazist
1. Dilekge (Dilek¢ede T.C. Kimlik Numarasi, IBAN No, Odeme  Yapilacak
Banka Adi ile Banka Hesap Numarasinin belirtilmesi gerekmektedir.)
2. Kesinlesmis Mahkeme Karari.
3. Odeme Vekile Yapilacaksa Vekaletname,
Ancak, Hazinenin veya diger Kamu idarelerinin aleyhine sonuglanan
il - davalarla ilgili olarak karsi taraf lehine hiikme baglanan kararda sadece | Bakanliktan Odenek
ama Bagli Borg T . . oo
14 = f Mahkeme masraflar1 ve avukatlik iicreti 6demesi yapilmasi durumunda, ibraz geldiginde
Odemeler edilen Mahkeme kararinda adi yazili taraf vekillerinden vekaletname talep 5 IS GUNU

edilmez. (Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde : 8

4. Avukatlik Vekalet Ucreti Odemesi Igin Serbest Meslek Makbuzu
(icra Takibi Yoluyla Yapilacak Odemelerde Serbest Meslek Makbuzu Icra
Dairesine verilecektir.)




-Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

-Miicbir sebep, sistem arizalari , elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle tanimlanmis hizmetlerin gecici veya stirekli
olarak kesintiye ugramasi durumlarinda galigilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma siirelerine eklenir.

-Kasa, giinliik resmi g¢aligma siiresinin bitiminden bir saat dnce kapatilir. (Merkezi Yonetim Muhasebe Y&netmeligi
Md:12/6-a)

-Gergege aykirt bilgi ve belge verenler yada beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir.(Kamu Hizmet
Standartlarinda uyulacak usul ve esaslara iliskin yonetmeligin 9. Maddesi)

ilk Miiracaat Yeri : FETHIYE MALMUDURLUGU ikinci Miiracaat Yeri : FETHIYE
KAYMAKAMLIGI
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